
จัดส่งหนังสือแจ้งเวียนและ
ร่างรายงานการประชุม

ให้กรรมการสภามหาวิทยาลัย
เพื่อตรวจพิจารณา

1 การประชุมสภามหาวิทยาลัย
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จัดทำหนังสือแจ้งเวียนตรวจร่างรายงาน
การประชุม พร้อมกับจัดทำสำเนาร่างรายงาน

การประชุมเพื่อเตรียมจัดส่งให้กรรมการ
สภามหาวิทยาลัยตรวจพิจารณา

ดาวน์โหลดไฟล์บันทึก
การประชุมสภามหาวิทยาลัย

แจกจ่ายเรื่องให้ผู้ปฏิบัติงานที่รับผิดชอบ
ดำเนินการถอดข้อความจากบันทึกการประชุม 

(ตามระเบียบวาระการประชุม)

รวบรวมจัดทำร่าง
รายงานการประชุม

หัวหน้าสำนักงานสภามหาวิทยาลัย
ตรวจพิจารณา

รองอธิการบดี 
เลขานุการสภามหาวิทยาลัย

ตรวจพิจารณา

แก้ไข

1

หัวหน้างานบริหารกิจการสภา
มหาวิทยาลัย ตรวจสอบความ
เรียบร้อยหนังสือแจ้งเวียนและ

ร่างรายงานการประชุม

ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา

กระบวนการจัดทำรายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย

แก้ไข

ถูกต้อง/ครบถ้วน/สมบูรณ์

ไม่มีแก้ไข

ไม่มีแก้ไข

แก้ไข

3 - 4 ชั่วโมง/ครั้ง

0.5 ชั่วโมง

3 วัน

1 วัน

1 วัน

1 วัน

1 ชั่วโมง

0.5 ชั่วโมง

0.5 ชั่วโมง

 กระบวนการจัดทำรายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย เป็นการดำเนินงานตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการประชุมและวิธีดำเนินงานของสภามหาวิทยาลัย พ.ศ. 2561


