
 

แผนการด าเนนิงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565  
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 

 
 วิสัยทัศน์ : ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัยเป็นองค์กรแบบอย่ำงที่มีวัฒนธรรมกำรท ำงำนที่ดีและมุ่งสู่กำรเป็น Digital University Council Office  
 พันธกิจ : ปฏิบัติงำนสนองงำนของสภำมหำวิทยำลัยและประสำนงำนกับฝ่ำยบริหำรและส่วนงำนต่ำง ๆ ของมหำวิทยำลัยโดยมีกำรจัดกำรที่ทันสมัย 
 

 ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย แบ่งออกเป็น 2 งำน ได้แก่ (1) งำนบริหำรกิจกำรสภำมหำวิทยำลัย และ (2) งำนนโยบำยและประเมินผล โดยแต่ละงำนมีแผนกำร
ด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2565 ดังนี้ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน โครงการ/กิจกรรม หน่วยนับ เป้าหมาย 

แผนการด าเนินงาน (รายไตรมาส) 

หมายเหตุ 1 
(ต.ค.-ธ.ค) 

2 
(ม.ค.-มี.ค) 

3 
(เม.ย.-มิ.ย) 

4 
(ก.ค.-ก.ย.) 

ส านักงานสภามหาวิทยาลัย         
 1. ประเมินควำมพึงพอใจของกรรมกำรสภำ

มหำวิทยำลยัต่อผลสมัฤทธ์ิของงำนและจิต
บริกำรของส ำนักงำนสภำ มหำวิทยำลัย 

ร้อยละ 80 
 

- - - ด ำเนินกำร
ส ำรวจ 

 

 2. ประเมินควำมพึงพอใจของผู้บริหำร
มหำวิทยำลยั ผู้บรหิำรส่วนงำน และบุคลำกร
ที่เกี่ยวข้องต่อผลสัมฤทธ์ิของงำนและจิต
บริกำรของส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย 

ร้อยละ 80 - - - ด ำเนินกำร
ส ำรวจ 

 

 3. จัดงำนสัมมนำเชิงนโยบำยระหว่ำง
กรรมกำรสภำมหำวิทยำลัยกับผู้บริหำร
มหำวิทยำลยัประจ ำปี (Retreat) 

ครั้ง 1 - - 1 - ประชุมเดือนเมษำยน 

 4. จัดท ำรูปเล่มรำยงำนกำรสัมมนำเชิง
นโยบำย (Retreat) 

เล่ม 1 - - 1 - แล้วเสร็จภำยในต้น
เดือนพฤษภำคม 



 

ส่วนงาน/หน่วยงาน โครงการ/กิจกรรม หน่วยนับ เป้าหมาย 

แผนการด าเนินงาน (รายไตรมาส) 

หมายเหตุ 1 
(ต.ค.-ธ.ค) 

2 
(ม.ค.-มี.ค) 

3 
(เม.ย.-มิ.ย) 

4 
(ก.ค.-ก.ย.) 

งานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย         
 1. จัดงำนประชุมสภำมหำวิทยำลยัเป็นรำย

เดือน 
ครั้ง 12 3 3 3 3  

 2. จัดท ำระเบยีบวำระกำรประชุมสภำ
มหำวิทยำลยั 

ระเบียบ
วำระ 

12 3 3 3 3 เสร็จก่อน 7 วันท ำกำร 

 3. จัดท ำรำยงำนกำรประชุมสภำมหำวิทยำลัย 
(ฉบับสมบูรณ์) 

ฉบับ 12 3 3 3 3 แล้วเสร็จหลังกำร
ประชุมสภำฯ ไม่เกิน 2 
สัปดำห ์

 4. จัดท ำสรุปมติกำรประชุมสภำมหำวิทยำลัย 
(ฉบับย่อ) เพื่อเผยแพร่บนเว็บไซต ์

ฉบับ 12 3 3 3 3 แล้วเสร็จหลังสภำฯ 
รับรองรำยงำนเดือน
ต่อไปไม่เกิน 1 สัปดำห ์

 5. จัดท ำมติสภำมหำวิทยำลยัแจ้งให้ส่วนงำน
ต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ครั้ง 12 3 3 3 3  

 6. สรุปผลมติสภำฯ เข้ำที่ประชุม
คณะกรรมกำรบรหิำรมหำวิทยำลยั (กบม.) 

ครั้ง 12 3 3 3 3  

 7. ลงข้อมูลมตสิภำฯ ในระบบกำรสืบค้นมติ
สภำมหำวิทยำลยัในระบบ CMU-MIS 

ครั้ง 12 3 3 3 3  

 8. จัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566 

ฉบับ 1 - - 1 -  

 9. ติดตำมผลกำรเบิกจำ่ยงบประมำณ
ประจ ำปี 2565 

ครั้ง 12 3 3 3 3  



 

ส่วนงาน/หน่วยงาน โครงการ/กิจกรรม หน่วยนับ เป้าหมาย 

แผนการด าเนินงาน (รายไตรมาส) 

หมายเหตุ 1 
(ต.ค.-ธ.ค) 

2 
(ม.ค.-มี.ค) 

3 
(เม.ย.-มิ.ย) 

4 
(ก.ค.-ก.ย.) 

 10. จัดท ำแผนบริหำรควำมเสี่ยงของ
ส ำนักงำนสภำฯ ประจ ำปี 2566 

ฉบับ 1 - - - 1  

 11. ติดตำมผลกำรบริหำรควำมเสีย่งของ
ส ำนักงำนสภำฯ ประจ ำปี 2565 

ครั้ง 4 1 1 1 1 ประเมินรำยไตรมำส 

 12. ด ำเนินกำรสรรหำอธิกำรบด ี ครั้ง 1 - 1 - - เสนอสภำฯ เดือน
กุมภำพันธ ์

งานนโยบายและประเมินผล         
 1. ด ำเนินกำรประเมินอธิกำรบด ี ครั้ง 1 - 1 - - เสนอรำยงำนต่อสภำฯ 

เดือนกุมภำพันธ ์
 2. ด ำเนินกำรประเมินหัวหน้ำส่วนงำน ส่วนงำน 16 2 4 3 7 นับตั้งแต่ครบรอบกำร

ประเมิน 
 3. จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนนิงำนประจ ำปี 

2564  
ฉบับ 1 - 1 - - ปีปฏิทิน 

 4. จัดท ำจดหมำยข่ำวสภำมหำวิทยำลัย
ประจ ำเดือน 

ฉบับ 12 3 3 3 3  

 5. สรุปผลมติสภำฯ ที่ให้ผู้บริหำร
มหำวิทยำลยัด ำเนินกำรต่อ 

ฉบับ 12 3 3 3 3  

 6. ปรับรูปแบบกำรประเมินผลกำรบริหำรงำน
ของหัวหน้ำส่วนงำนแบบใหม ่

เรื่อง 1 - 1 - - แล้วเสร็จในเดือน
กุมภำพันธ ์

 7. ดูแลระบบในห้องประชุมตะวัน กังวำนพงศ์ 
และกำรให้บริกำรห้องประชุม 
 

เดือน 12 3 3 3 3 ต้องดูสถิติกำรใช้ห้อง
ประชุมประกอบ 



 

ส่วนงาน/หน่วยงาน โครงการ/กิจกรรม หน่วยนับ เป้าหมาย 

แผนการด าเนินงาน (รายไตรมาส) 

หมายเหตุ 1 
(ต.ค.-ธ.ค) 

2 
(ม.ค.-มี.ค) 

3 
(เม.ย.-มิ.ย) 

4 
(ก.ค.-ก.ย.) 

 8. ดูแลเว็บไซต์ของส ำนักงำนสภำฯ และ 
Update ข้อมูลให้เป็นปจัจุบัน 

เดือน 12 3 3 3 3  

 


