


เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่

1) หัวหน้าส่วนงานยืมเงนิทดรองจ่ายจากมหาวิทยาลยั
2) พนักงานมหาวิทยาลัย และข้าราชการพลเรอืนในสถาบันอุดมศึกษาในสงักัด

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ยืมเงินทดรองจ่ายจากส่วนงานต้นสงักัด

ผู้ยืม

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของ
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552



เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ :

6.1 หมุนเวียนภายในส่วนงาน เช่น ค่าวัสดุ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย 
ค่าสาธารณูปโภค เงินเดือน ค่าจ้าง และเงินสวัสดิการของสว่นงาน

6.2 เงินอุดหนุน ค่าครุภัณฑ์ ที่ดินสิ่งก่อสร้าง และอื่น ๆ ไม่เกิน 50,000 บาท 
ให้หัวหน้าส่วนงานเป็นผูอ้นุมัติจากเงนิทดรองจ่ายหมุนเวียนภายในส่วนงาน

6.3 เงินยืมทดรองจ่ายอื่น ๆ กรณีจ าเป็นและเรง่ด่วน นอกเหนือจากข้อ 6.1
และ 6.2 ดุลยพินิจของอธิการบดี

ประเภทและวัตถุประสงค์



เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ :

1. เงินยืมทดรองจ่ายหมุนเวียนภายในส่วนงาน คณะกรรมการบรหิาร
มหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณาวงเงินตามความจ าเป็นและเหมาะสมของ
แต่ละส่วนงาน

2.   เงินยืมทดรองจ่ายอื่น ๆ ตามข้อ 6.3 ให้ในดุลยพินิจของอธิการบดี
วิธีการยืม

1.   หัวหน้าส่วนงานยืม ท าสัญญายืมเงิน จ านวน 2 ฉบับยื่นเสนอต่อ  
อธิการบดี พร้อมประมาณการคา่ใช้จ่าย

2.   พนักงานและข้าราชการในสังกัดยืมจากส่วนงาน ให้ท าสัญญายืมเงิน 
จ านวน 2 ฉบับ ยื่นเสนอต่อหัวหน้าสว่นงาน พรอ้มประมาณการค่าใช้จ่าย

วงเงิน



เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ :

1. ผู้ยืมส่งใบส าคญัคู่จ่าย หรือใบเสร็จรับเงิน พร้อมเงินที่เหลอื (ถ้าม)ี คืน
ภายใน 10 วันท าการนับจากวันด าเนินการสิ้นสุด

2. เจ้าหน้าที่การเงนิรับคืน ถ้ามีเงนิที่เหลือให้ออกใบเสร็จให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน
3. เจ้าหน้าที่การเงนิตรวจสอบหลกัฐานให้ถูกต้องตามระเบียบ และจัดท าการ

ขออนุมัติเบิกจ่ายภายใน 5 วันท าการ
4. กรณียืมตามข้อ 6.3 ให้ตั้งหนี้ผลักส่งใชเ้งินยืมทดรองจ่าย พร้อมเงินที่เหลือ 

(ถ้าม)ี คืนภายใน 15 วันท าการนับจากวันด าเนนิการสิน้สดุ

การส่งใช้เงินยืม



เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ :

5.  กรณีผู้ยืมไม่ได้ช าระคืนภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
ให้หัวหน้าส่วนงาน/อธิการบดีเรียกชดใช้เงินยืม ตามเงื่อนไขสัญญายืมเงินให้
เสร็จสิ้นโดยเร็วอย่างช้าไม่เกิน 15 วันนับแต่วันครบก าหนด โดยท าหนังสือ
แจ้งเตือนเป็นลายลกัษณอ์ักษร

6.  เมื่อครบก าหนดเวลาแจ้งเตือน ผู้ยืมไม่มีการส่งใช้เงินคืน ให้หัวหน้าหน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบด้านการเงินเสนอเรื่องต่ออธิการบดีหรือหัวหน้าสว่นงานแล้วแต่
กรณี ด าเนินการหักเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง ค่าตอบแทน บ าเหน็จ 
บ านาญ หรือเงินอื่นใดที่ผู้ยืมได้รับจากมหาวิทยาลัย ในอัตราไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 50 พร้อมดอกเบี้ยของยอดเงินรวมทั้งหมด จนกว่าจะครบถ้วน และ  
มีผลต่อการประเมินเลื่อนขั้นเงนิเดือนประจ าป ีและแจ้งทะเบียนประวัติฯ

การส่งใช้เงินยืม



เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ :

1. ให้ส่วนงานเปิดบัญชีเงนิฝากธนาคารเฉพาะเงินยืมทดรองจ่ายหมุนเวียนตาม
ข้อ 6.1 ในนามส่วนงาน โดยเปิดบัญชีออมทรัพย์คู่กับบัญชีกระแสรายวัน 

ดอกเบี้ยจากบัญชีเงินฝาก ให้ตกเป็นของมหาวิทยาลัยและให้น าสง่
มหาวิทยาลัยภายใน 15 วันท าการนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ 

2.   ทุกสิ้นไตรมาสให้หัวหน้าสว่นงานสรุปรายงานสถานภาพเงินยืมทดรองจ่าย
หมุนเวียนตามข้อ 6.1 ของส่วนงานเสนอต่ออธิการบดี 
(ปัจจุบันส่วนงานต้องจัดท ารายงานสถานภาพทางการเงินทุกสิ้นเดือน  
เสนอผ่านส านักงานการตรวจสอบภายใน เสนอต่ออธิการบดี)

การเก็บรักษาและการตรวจสอบ



เรื่อง เงินยืมทดรองจ่ายของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ :

ผู้ที่น าเงินยืมทดรองจ่ายไปใช้จ่ายนอกเหนือจากวัตถุประสงค์ที่ได้รับอนุมัติ 
โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ให้ถือเป็นความผิดทางวินัย หากได้กระท าโดยมีเจตนา
ทุจริต ให้ถือเป็นความผิดทางวินัยอย่างร้ายแรงให้ผู้บงัคับบัญชาด าเนินการทาง
วินัยกับผู้กระท าความผิดตามวรรคก่อนโดยเคร่งครัดทุกกรณี

บทก าหนดโทษ



ค าศัพท์ที่ใช้เรียกทั่วไป

PR (Purchase Requisitions) การขอซื้อขอจ้าง
PO (Purchase Order) การสั่งซื้อสั่งจ้าง
INV (Inventory ) การคลังพัสดุ/ตรวจรับพัสดุ 
AR (Account Receivable) การเงินรับ 
AP (Account Payable) การเงินจ่าย 
GL (General Ledger) ระบบบัญชีแยกประเภท 



บัญชี
ส านักงาน

ขออนุมัติ

กองคลัง

ตั้งหนี้

กองคลัง

ใช้สอยและตอบแทน



บัญชี
ส านักงาน

PR

กองคลังPO และ 
INV

ตั้งหนี้

กองคลัง

วัสดุ



บัญชี
ส านักงาน

ขออนุมัติ

กองคลัง

PR

PO และ 
INV

ตั้งหนี้

กองคลัง

ครุภัณฑ์







ตั้งหนี้ จ านวน 694 ใบ
PR,PO จ านวน 102 ใบ
(1 ต.ค.58 – 30 ก.ย.59)

ตั้งหนี้  จ านวน 394 ใบ
PR,PO จ านวน  77 ใบ

(1 ต.ค.59 – 26 พ.ค.60)



ขอบคุณครับ




