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ค ำน ำ 

 

  ในบรรดางานกิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรเป็นงานที่
ทุกคนในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ให้ความส าคัญมากที่สุด และเป็นการระดมสรรพก าลังของบุคลากร นักศึกษาของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่มาร่วมในกิจกรรมนี้มากที่สุด เพ่ือเป็นการแสดงความยินดีแก่ผู้ส าเร็จการศึกษาของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ที่จะได้มีโอกาสเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรจากพระหัตถ์ของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ซึ่งได้ทรงมีพระมหากรุณาธิคุณ
เป็นล้นเกล้าล้นกระหม่อมหาที่สุดมิได้แก่ชาวมหาวิทยาลัยเชียงใหม่อย่างต่อเนื่องเสมอมา และด้วยความส านึกใน      
พระมหากรุณาธิคุณดังที่กล่าวแล้ว มหาวิทยาลัยเชียงใหม่จึงตั้งใจเป็นอย่างยิ่งที่จะให้พิธีพระราชทานปริญญาบัตรใน    
แต่ละครั้งเป็นไปด้วยความเรียบร้อย สวยงาม รวดเร็ว และสมพระเกียรติ ซึ่งต้องอาศัยความร่วมมือจากทั้งผู้รับผิดชอบ
ในฝ่ายมหาวิทยาลัย และผู้ส าเร็จการศึกษาหรือ “บัณฑิต” ที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในปีนั้น ๆ ที่จะต้อง
ช่วยกัน โดยเฉพาะอย่างยิ่ง ในการฝึกซ้อมการรับพระราชทานปริญญาบัตรและพิธีการ อ่ืน ๆ ที่ เกี่ยวข้อง                 
ซึ่งคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการได้รับมอบหมายภารกิจอันส าคัญนี้เป็นประจ าทุกปี 

  การจัดท าคู่มือฝ่ายเลขานุการของฝ่ายพิธีการนี้  ก็เพ่ือรวบรวมกิจกรรมและขั้นตอนต่าง ๆ ในพิธี
พระราชทานปริญญาบัตรที่อยู่ ในความรับผิดชอบของคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ รวมทั้งที่ เกี่ยวข้องกับ
คณะอนุกรรมการฝ่ายอ่ืน เพ่ือเป็นประโยชน์ส าหรับบุคลากรรุ่นต่อ ๆ ไป ที่จะเข้ามาท าหน้าที่แทนบุคลากรอาวุโสที่จะ
เกษียณอายุงานไปตามล าดับ 

 

งำนบริหำรธุรกำรทั่วไป 
ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย 

ผู้จัดท ำ 
 

 

 

 

 



ข 

 

Office of The University Council, Chiang Mai University 

คู่มือปฏิบัติงานฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการฝ่ายพธิีการ งานพธิีพระราชทานปริญญาบัตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

สำรบัญ 

  เรื่อง           หน้ำ 

ค ำน ำ ก 

สำรบัญ ข 

บทที่ 1 บททั่วไป 1 

บทที่ 2 ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงานของฝ่ายพิธีการ งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 3 

ภำคผนวก 

 เอกสารหมายเลข 1 หนังสือแจ้งจากคณะกรรมการอ านวยการ ให้เสนอรายชื่อ 
   เพ่ือแต่งตั้งเป็นคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ 21 
 เอกสารหมายเลข 2 หนังสือเสนองบประมาณและประมาณการค่าใช้จ่ายในฝ่ายพิธีการ 25 
 เอกสารหมายเลข 3 หนังสือถึงส่วนงานเพ่ือขอรายชื่ออนุกรรมการฝ่ายพิธีการ 26 
 เอกสารหมายเลข 4 ตัวอย่าง ประกาศ มช. เรื่อง การแต่งกายและข้อปฏิบัติส าหรับ 
   ผู้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรฯ 27 
 เอกสารหมายเลข 5 หนังสือขอความอนุเคราะห์แปลประกาศฯ เป็นภาษาอังกฤษ 31 
 เอกสารหมายเลข 6 ตัวอย่าง ประกาศ มช. เรื่อง การแต่งกายและข้อปฏิบัติส าหรับ 
   ผู้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรฯ 
   ฉบับภาษาอังกฤษ 32 
 เอกสารหมายเลข 7 หนังสือขอความอนุเคราะห์เผยแพร่ประกาศฯ เรื่อง การแต่งกาย 
   และข้อปฏิบัติส าหรับผู้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรฯ 35 
 เอกสารหมายเลข 8 ตัวอย่างค าสั่ง มช. เรื่อง แต่งตั้งคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการฯ 37 
 เอกสารหมายเลข 9 หนังสือเชิญประชุมผู้ประสานงานคณะในฝ่ายพิธีการ  
   และผู้แทนฝ่ายอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 57 
 เอกสารหมายเลข 10 ล าดับคณะท่ีจะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรและประมาณเวลาท่ีใช้ 59 
 เอกสารหมายเลข 11 ตารางแสดงจ านวนผู้มีสิทธิ์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 60 
 เอกสารหมายเลข 12 ขั้นตอนการด าเนินงานของคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ 61 
 เอกสารหมายเลข 13 ก าหนดการฝึกซ้อมของบัณฑิต 71 
 เอกสารหมายเลข 14 หนังสือขอรายชื่ออนุกรรมการฝ่ายพิธีการในคณะต่าง ๆ เพ่ือท าหน้าที่ 
   ประจ าจุดปฏิบัติงานต่าง ๆ 75 
 เอกสารหมายเลข 15 ตัวอย่าง การแบ่งหน้าท่ีการปฏิบัติงานของคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ 76 
 เอกสารหมายเลข 16 หนังสือขอใช้ห้องประชุมเล็กในหอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 91 
 เอกสารหมายเลข 17 หนังสือเชิญประชุมคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ (ครั้งที่ 1) 92 
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 สำรบัญ (ต่อ) 

  เรื่อง  หน้ำ 
 
 เอกสารหมายเลข 18 หนังสือขอให้เสนอชื่ออาจารย์และนักศึกษาเพ่ือทูลเกล้าฯ ถวาย 
   มาลัยข้อพระกรและสูจิบัตร 93 
 เอกสารหมายเลข 19 หนังสือถึงคณะต่าง ๆ ขอความอนุเคราะห์จัดสถานท่ีและอาจารย์ 
   ส าหรับการฝึกซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร 94 
 เอกสารหมายเลข 20 หนังสือถึงบัณฑิตวิทยาลัย ขอความอนุเคราะห์จัดอาจารย์ส าหรับ 
   การฝึกซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร ณ ห้องประชุมเล็กในหอประชุมฯ 95 
 เอกสารหมายเลข 21 หนังสือถึงคณะวิทยาศาสตร์ ขอความอนุเคราะห์จัดอาจารย์ส าหรับ 
   การฝึกซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร ณ หอประชุม มช. 96 
 เอกสารหมายเลข 22 หนังสือถึงกองอาคารสถานท่ีฯ ขอความอนุเคราะห์จัดท าผังที่นั่งบัณฑิต 97 
 เอกสารหมายเลข 23 หนังสือถึงประธานอนุกรรมการฝ่ายอาคารสถานที่ฯ ขอติดตั้งเต็นท์บริเวณ 
   หน้าหอประชุม มช. 98 
 เอกสารหมายเลข 24 หนังสือถึงส านักทะเบียนฯ ขอความร่วมมือจัดเตรียมเหรียญรางวัลเรียนดี 99 
 เอกสารหมายเลข 25 หนังสือถึงประธานอนุกรรมการฝ่ายควบคุมเสียง ขอความอนุเคราะห์ 
   ใช้ระบบเสียงในวันซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตรและวันพิธีฯ 100 
 เอกสารหมายเลข 26 หนังสือถึงประธานอนุกรรมการฝ่ายอาคารสถานที่ฯ ขอใช้หอประชุม มช. 
   และสถานที่ในหอประชุม มช. 101 
 เอกสารหมายเลข 27 หนังสือถึงส านักทะเบียนฯ ขอความอนุเคราะห์ยืมเสากั้นแถว 102 
 เอกสารหมายเลข 28 หนังสือถึงคณะเทคนิคการแพทย์ ขอความอนุเคราะห์ยืมอุปกรณ์ของ 
   ภาควิชากายภาพบ าบัด 103 
 เอกสารหมายเลข 29 หนังสือถึงคณบดีทุกคณะ/วิทยาลัย ขอความร่วมมือในการฝึกซ้อม 
   อ่านรายชื่อบัณฑิต พร้อมก าหนดการฝึกซ้อมอ่านรายชื่อบัณฑิต 104 
 เอกสารหมายเลข 30 หนังสือถึงนายกสมาคมนักศึกษาเก่าฯ แจ้งก าหนดการพิธีมอบโล่ 
   ประกาศเกียรติคุณนักศึกษาเก่าดีเด่น 109 
 เอกสารหมายเลข 31 หนังสือเชิญอธิการบดีเป็นประธานในพิธีมอบเหรียญรางวัลเรียนดีและ 
   พิธีมอบโล่ประกาศเกียรติคุณนักศึกษาเก่าดีเด่น 111 
 เอกสารหมายเลข 32 หนังสือเชิญผู้บริหารมหาวิทยาลัยร่วมเป็นเกียรติในพิธีมอบเหรียญรางวัล 
   เรียนดีและพิธีมอบโล่ประกาศเกียรติคุณนักศึกษาเก่าดีเด่น 112 
 เอกสารหมายเลข 33 ก าหนดการโดยย่อส าหรับนายกสภามหาวิทยาลัยและอธิการบดี 113 
 เอกสารหมายเลข 34 ตัวอย่าง แผนผังที่นั่งบัณฑิต 119 
 เอกสารหมายเลข 35 หนังสือเชิญประชุมคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ (ครั้งที่ 2) 123 
 เอกสารหมายเลข 36 ตัวอย่าง บัญชีรายชื่อบัณฑิตที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  
   พร้อมระบุเลขที่นั่ง 124 
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 เอกสารหมายเลข 37 ตัวอย่าง โค้ดส าหรับบัณฑิตเพ่ือลุกขึ้นยืนถวายความเคารพ 127 
 เอกสารหมายเลข 38 เอกสารเกี่ยวกับการจัดนักศึกษาเพ่ือช่วยปฏิบัติงานฝ่ายพิธีการ 129 
 เอกสารหมายเลข 39 ภาพวัสดุ/อุปกรณ์ท่ีใช้ในการปฏิบัติงานของฝ่ายพิธีการ 135 
 เอกสารหมายเลข 40 ตารางบันทึกการจับเวลาการฝึกซ้อมบัณฑิตเข้ารับพระราชทาน 
   ปริญญาบัตร 140 
 เอกสารหมายเลข 41 ตารางบันทึกการจับเวลาที่ใช้ในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 141 
 เอกสารหมายเลข 42 หนังสือขอทราบปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานของคณะอนุกรรมการ 
   ฝ่ายพิธีการ 142 
 เอกสารหมายเลข 43 หนังสือแจ้งสรุปผลการด าเนินงานและอุปสรรคในฝ่ายพิธีการ 144 
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บทที่ 1 
บททั่วไป 

 
 

1. องค์ประกอบของการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
 งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร เป็นงานเฉพาะกิจของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ที่จัดขึ้นเป็นประจ าทุกปี  
ด าเนินงานโดยคณะกรรมการอ านวยการงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ซึ่งอธิการบดีพิจารณาแต่งตั้ง มีรองอธิการบดี
หนึ่งท่านเป็นประธานคณะกรรมการและมีผู้รับผิดชอบภารกิจด้านต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดงานเป็นกรรมการ โดยจะ
มีการแต่งตั้งคณะอนุกรรมการฝ่ายต่าง ๆ จ านวน 14 ฝ่าย เพ่ือมาท าหน้าท่ีขับเคลื่อนการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญา
บัตร ซึ่งแต่ละฝ่ายจะมีคณะอนุกรรมการจ านวนหนึ่ง (มากหรือน้อยแล้วแต่ความเหมาะสมของงาน) โดยมีการ
ประสานงานกับฝ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง อย่างใกล้ชิด ดังมีแผนผังองค์ประกอบของการจัดงานพิธีพระราชทานปริญญา
บัตร ดังนี้ 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการอ านวยการงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

คณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ 

คณะอนุกรรมการฝ่ายต้อนรับ 

คณะอนุกรรมการฝ่ายประสานงานบัณฑติและนักศกึษา 

คณะอนุกรรมการฝ่ายสถานที่และเรือนรับรองทีป่ระทบั 

คณะอนุกรรมการฝ่ายการเงนิ ยานพาหนะ และสิทธิประโยชน์ 

คณะอนุกรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์ บันทึกภาพ และโทรทัศน์วงจรปิด 

คณะอนุกรรมการฝ่ายรักษาความปลอดภัยและการจราจร 

คณะอนุกรรมการฝ่ายสิ่งแวดลอ้ม 

คณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีสงฆ ์

คณะอนุกรรมการฝ่ายควบคมุเสียง 

คณะอนุกรรมการฝ่ายปฐมพยาบาล 

คณะอนุกรรมการฝ่ายสูจิบตัร 

คณะอนุกรรมการฝ่ายทะเบยีนปริญญาบตัร 

คณะอนุกรรมการฝ่ายสวัสดิการ 
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2. องค์ประกอบของฝ่ายพิธีการ 
 1. รองอธิการบดีที่รับผิดชอบงานด้านวิชาการ    เป็นประธาน 
 2. อาจารย์อาวุโสที่เชี่ยวชาญในการด าเนินงานฝ่ายพิธีการ 

    ทั้งที่เป็นอาจารย์ประจ าและผู้เกษียณอายุ    เป็นรองประธาน 
3. คณาจารย์และเจ้าหน้าท่ีของทุกคณะ/วิทยาลัย     เป็นอนุกรรมการ 

    (ทั้งนี้ คณาจารย์และเจ้าหน้าท่ีจากทุกคณะ/วิทยาลัยที่ร่วมเป็น 
    อนุกรรมการฝ่ายพิธีการ จะมีจ านวนมากหรือน้อยขึ้นอยู่กับ 
     จ านวนบัณฑิตของแต่ละคณะ และในแต่ละคณะจะต้องมี 

   คณาจารย์หรือเจ้าหน้าท่ี จ านวน 2 คน เป็นผู้ประสานงานด้วย) 
4. คณาจารย์อาวุโสที่เกษียณอายุ      เป็นอนุกรรมการ 

 5. ผู้ปฏิบัติงานจากส านักทะเบียนและประมวลผล จ านวน 1-2 คน   เป็นอนุกรรมการ 
 6. ผู้ปฏิบัติงานจากกองวิเทศสัมพันธ์ จ านวน 1-2 คน   เป็นอนุกรรมการ 
 7. ผู้ปฏิบัติงานจากงานกิจการนักศึกษาพิเศษ  

    กองพัฒนานักศึกษา จ านวน 1-2 คน     เป็นอนุกรรมการ 
 8. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบด้านการประชุมและพิธีการ    เป็นอนุกรรมการและเลขานุการ 
  
3. หน้าที่ของฝ่ายพิธีการ 
 ฝ่ายพิธีการ มีหน้าท่ีรับผิดชอบ ดังนี้ 
 1. เตรียมทูลเกล้าฯ ถวายปริญญาบัตร 
 2. ฝึกซ้อมบัณฑิต มหาบัณฑิต ดุษฎีบัณฑิต รวมทั้งผู้ได้รับปริญญากิตติมศักดิ์ ที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 

 และเหรียญรางวัลเรียนด ี
 3. ด าเนินการเกี่ยวกับการรับพระราชทานปริญญาบัตรของบัณฑิต 
 4. ท าหน้าท่ีประสานงานและนัดหมายบัณฑิต 
 5. เตรียมทูลเกล้าฯ ถวายมาลัยข้อพระกรหรือช่อดอกไม้เวียนตามตัวอักษรชื่อคณะต่าง ๆ ตามล าดับของแต่ละปี 
 6. ประสานงานกับฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการอ านวยการฯ ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับส านักพระราชวัง 
 7. ตรวจค าปฏิญาณของบัณฑิต 
 8. จัดสมดุเยี่ยมส าหรับลงพระนามาภิไธย 
 9. จัดบัณฑิตเพ่ือรับและส่งเสด็จฯ 
 10. เตรียมทูลเกล้าฯ ถวายสูจิบัตร 
 11. ประสานงานกับฝ่ายต้อนรับในการรับและส่งเสด็จฯ 
 12. หน้าท่ีอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
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บทที่ 2 
ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงานของฝ่ายพิธีการ งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

 
 การจัดพิธีพระราชทานปริญญาบัตรของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการอ านวยการ งานพิธี
พระราชทานปริญญาบัตร ซึ่งมีรองอธิการบดีหนึ่งท่าน เป็นประธานกรรมการ และมีคณะอนุกรรมการ ฝ่ายต่าง ๆ ได้แก่ ฝ่าย
พิธีการ ฝ่ายต้อนรับ ฝ่ายประสานงานบัณฑิตและนักศึกษา ฝ่ายสถานที่และเรือนรับรองที่ประทับ ฝ่ายการเงิน 
ยานพาหนะ และสิทธิประโยชน์ ฝ่ายประชาสัมพันธ์ บันทึกภาพ และโทรทัศน์วงจรปิด ฝ่ายรักษาความปลอดภัยและ
การจราจร ฝ่ายสิ่งแวดล้อม ฝ่ายพิธีสงฆ์ ฝ่ายควบคุมเสียง ฝ่ายปฐมพยาบาล ฝ่ายสูจิบัตร ฝ่ายทะเบียนปริญญาบัตร 
และฝ่ายสวัสดิการ  แต่ละฝ่ายมีคณะอนุกรรมการจ านวนหนึ่ง ซึ่งมากหรือน้อยแล้วแต่ความเหมาะสมของงาน โดยมีการ
ประสานงานกับฝ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง อย่างใกล้ชิด 
 เฉพาะการจัดบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรตลอดจนการฝึกซ้อมเป็นหน้าที่และความรับผิดชอบ             
ของฝ่ายพิธีการ ซึ่งมีรองอธิการบดีที่รับผิดชอบงานด้านวิชาการเป็นประธาน โดยต้องประสานงานอย่างใกล้ชิดกับฝ่าย
สถานที่ผู้จัดเก้าอ้ีที่นั่งในหอประชุมของบัณฑิต และฝ่ายทะเบียนปริญญาบัตร ในเรื่องจ านวนและรายชื่อบัณฑิตที่    
รายงานตัว นับแต่การฝึกซ้อมในวันแรกจนถึงวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ทั้งนี้ เพ่ือให้งานเรียงล าดับปริญญาบัตร
เป็นไปอย่างถูกต้องตรงกับรายชื่อและล าดับของผู้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในวันจริงทั้งหมด 
 ส าหรับขั้นตอนและวิธีการจัดบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร ตลอดจนการฝึกซ้อมของฝ่ายพิธีการ         
มีสาระส าคัญและรายละเอียดดังนี้ 
1. การด าเนินงานของคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ  
 แต่ละปีท่ีผ่านจะมีจ านวนประมาณ 300-400 คน จากทุกคณะที่ผลิตบัณฑิตและหน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  โดย
มีวิธีการไดม้า ดังนี้ 
 1.1  ประธานคณะกรรมการอ านวยการมีหนังสือแจ้งประธานอนุกรรมการฝ่ายพิธีการให้เสนอรายชื่อ

อนุกรรมการและงบประมาณค่าใช้จ่ายในฝ่ายพิธีการ  ซึ่งประธานอนุกรรมการฯ จะมีข้อสั่งการ         
ให้ฝ่ายเลขานุการด าเนินการต่อไป     

 1.2  ท าหนังสือถึงคณบดีทุกคณะที่ผลิตบัณฑิตและส่วนงานที่เก่ียวข้องเสนอรายชื่อคณาจารย์และ
เจ้าหน้าที่ เพื่อแต่งตั้งคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการฯ โดยแนบรายชื่ออนุกรรมการปีที่ผ่านมาให้คณะไป
สอบถามความสมัครใจจากคณาจารย์(ควรให้ผู้ประสานงานหลักในปีที่ผ่านมาของคณะพิจารณาด้วย)  ทั้งนี้ 
หากมีกรรมการขาดไปขอให้หาเพ่ิมเติมให้ครบตามจ านวนเท่าเดิม หรือมากกว่าในกรณีที่จ านวนบัณฑิตเพ่ิม
มากขึ้น หรือผู้ประสานงานหลักของคณะเห็นว่า กรรมการในปีที่ผ่านมามีจ านวนไม่เพียงพอกับหน้าที่ที่ต้อง
รับผิดชอบก็ให้เพ่ิมเติมรายชื่อตามความเหมาะสม ดังนั้น ประมาณกึ่งหนึ่งจึงมักเป็นคนใหม่หรือหมุนเวียน
ตามความสมัครใจในแต่ละปี ส่วนกรรมการอีกประมาณกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรชุดเดิม ที่เคยปฏิบัติหน้าที่
มาแล้วในปีก่อน ๆ โดยเฉพาะผู้ที่เป็นกรรมการหลักซึ่งเป็นคณาจารย์อาวุโสที่สมัครใจรับหน้าที่มาแล้ว    
นับสิบ ๆ ปี  

     เนื่องจากอนุกรรมการของฝ่ายพิธีการจะมีจ านวนมาก และผู้ที่จะมาท าหน้าที่ในฝ่ายนี้ควรเป็นความ
สมัครใจคณะจึงต้องใช้เวลาในการเสนอชื่อพอสมควร จึงต้องเสนอประมาณการค่าใช้จ่ายในฝ่ายพิธีการให้
ประธานกรรมการอ านวยการพิจารณาก่อนเสนอรายชื่ออนุกรรมการ โดยผ่านเลขานุการกรรมการ
อ านวยการ 
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 1.3  จัดท าประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง การแต่งกายและข้อปฏิบัติส าหรับผู้เข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตร ในส่วนของฝ่ายพิธีการ และขอความอนุเคราะห์กองวิเทศสัมพันธ์แปลเป็นภาษาอังกฤษ 

 1.5  เมื่อได้รายชื่ออนุกรรมการฝ่ายพิธีการมาแล้วให้เสนอประธานกรรมการอ านวยการ ผ่านกองกลาง 
ส านักงานมหาวิทยาลัย ซึ่งท าหน้าเลขานุการคณะกรรมการอ านวยการด าเนินการแต่งตั้งต่อไป 

 1.6  ในขณะที่มหาวิทยาลัยอยู่ในระหว่างการแต่งตั้งอนุกรรมการนั้น ในช่วงประมาณต้นเดือนพฤศจิกายน 
ควรเสนอประธานอนุกรรมการและคณาจารย์อาวุโส (อาจารย์นิตยา สุวรรณรัตน์ ซึ่งท าหน้าที่รอง
ประธานอนุกรรมการและเป็นหลักส าคัญของฝ่ายพิธีการ) ขอนัดประชุม(อย่างไม่เป็นทางการ)เฉพาะ
กรรมการหลักส าคัญบางส่วน เช่น ผู้รับผิดชอบการเช็คชื่อและดูแลบัณฑิตพิเศษ (ผศ.วรารัตน์           
งามอริยะกุล) ผู้จัดการน าบัณฑิตเข้า – ออกหอประชุม (การโหลดบัณฑิต) (ผศ.ดร.ยศธนา คุณาทร) เป็นต้น 
จ านวน 3 – 4 คน เพ่ือหารือถึงปัญหาในปีท่ีผ่าน/แนวทางการแก้ไข และแนวทางการด าเนินงานต่อไป  

 1.7  เชิญประชุมคณาจารย์อาวุโส และผู้ประสานงานของคณะทุกคณะเพื่อหารือเตรียมงานการฝึกซ้อม
ของบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร มอบหมายให้ผู้ประสานงานคณะไประบุความรับผิดชอบ
และหน้าท่ีของอนุกรรมการในคณะของตนเองให้ครบในแต่ละฝ่ายตามที่ก าหนด และก าหนดสถานที่ส าหรับ
การฝึกซ้อมที่คณะ 

 1.8  จัดท าล าดับคณะที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรและประมาณเวลาที่ใช้ ในการเข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตร   

    หลักคิดในการจัดล าดับคณะและการท าประมาณการเวลา 
     1. ใช้ล าดับคณะของบัณฑิตที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรและเวลาที่ใช้ในพิธีพระราชทานปริญญา

บัตรในครั้งที่แล้วมาเป็นเกณฑ์ 
    2. ใช้ข้อมูลจ านวนบัณฑิตที่ไม่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในปีก่อน ๆ ประมาณ 3 ปี ย้อนหลังเป็น

ข้อมูลประกอบการพิจารณา (จ านวนบัณฑิตที่ไม่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในแต่ละปีการศึกษา 
ปีละประมาณ ร้อยละ 5 - ร้อยละ 7) 

    3. การจัดล าดับของคณะที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรจะใช้ล าดับตามตัวอักษรชื่อของคณะ/
วิทยาลัย 

    วิธีการ 
    1. จัดให้บัณฑิตในคณะที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรเป็นล าดับแรกในปีที่แล้วมาเป็นบัณฑิตที่จะเข้า

รับพระราชทานปริญญาบัตรเป็นคณะล าดับสุดท้ายในปีปัจจุบัน และเลื่อนบัณฑิตในคณะที่เข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตรเป็นล าดับที่สองในปีที่แล้วมา ขึ้นมาเป็นบัณฑิตคณะแรกที่จะเข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตรในปีปัจจุบัน ส่วนบัณฑิตในคณะอ่ืนให้เป็นไปตามล าดับในปีที่แล้วมา 
(ยกเว้นมีบัณฑิตในคณะที่จัดตั้งใหม่ซึ่งจะต้องเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรเป็นปีแรกให้น ามา
แทรกตามล าดับตัวอักษรของคณะที่จัดล าดับไว้ในปีที่แล้วมา เช่น มีการจัดตั้งคณะสาธารณสุข
ศาสตร์เป็นคณะใหม่และสมมุติว่ามีบัณฑิตของคณะสาธารณสุขศาสตร์ที่จะเข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตรในปีปัจจุบันก็ต้องน าไปแทรกไว้หลังบัณฑิตคณะสัตวแพทยศาสตร์ เป็นต้น) 

    2. จัดแบ่งบัณฑิตในคณะต่าง ๆ เป็น 2 กลุ่มใหญ่ คือ  
     กลุ่มที่ 1 เป็นบัณฑิตในคณะที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในภาคเช้า  
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คู่มือปฏิบัติงานฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการฝ่ายพธิีการ งานพธิีพระราชทานปริญญาบัตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

    กลุ่มที่ 2 เป็นบัณฑิตในคณะที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในภาคบ่าย  
      จ านวนบัณฑิตทั้งหมดในกลุ่มที่ 1 กับคณะในกลุ่มที่ 2 ให้มีจ านวนใกล้เคียงกัน โดยปกติให้

จ านวนในกลุ่มที่ 1 มากกว่ากลุ่มที่ 2 เล็กน้อย เช่น จ านวน 50-100 คน อย่างไรก็ตามเนื่องจากบาง
คณะมีบัณฑิตจ านวนมากเป็นพิเศษ การจัดแบ่งบัณฑิตทั้ง 2 กลุ่ม ให้มีจ านวนใกล้เคียงกันท าได้ล าบาก 
อาจให้บัณฑิตในคณะของกลุ่มที่ 1 มากกว่าคณะของกลุ่มที่ 2 ได้ถึง 300 คน โดยบัณฑิตที่อยู่ในคณะ
เดียวกันต้องอยู่ในกลุ่มเดียวกัน แต่ทั้งนี้ต้องค านึงด้วยว่าบัณฑิตในกลุ่มที่ 1 ต้องมีจ านวนไม่มากกว่าที่นั่ง
ในหอประชุมที่สามารถจัดได้ เพราะปกติแล้วที่นั่งในหอประชุมชั้น 2 ด้านข้างทั้งซ้ายและขวา จะไม่จัดให้
บัณฑิตนั่งล้ าเข้าไปในที่นั่งบล็อคแรกเนื่องจากอยู่ใกล้พระองค์มาก กรณีท่ีจัดแล้วที่นั่งไม่พออาจเผื่อว่าถ้า
มีผู้ไม่มารายงานตัว ประมาณ ร้อยละ 5 จะมีที่นั่งพอหรือไม่ ถ้าคิดเผื่อขาดเช่นนี้แล้วมีที่นั่งพอก็สามารถ
จัดได้ 

   3. เนื่องจากบัณฑิตในแต่ละกลุ่มมีเป็นจ านวนมาก ในระหว่างพิธีพระราชทานปริญญาบัตรทั้งภาคเช้าและ
ภาคบ่าย ส านักพระราชวังเห็นสมควรให้มหาวิทยาลัยกราบบังคมทูลเชิญให้ประทับพักพระราชอิริยาบถ
ในช่วงกลางของพิธีพระราชทานปริญญาบัตรแต่ละภาค  เป็นเวลาประมาณ 15 นาทีเพ่ือมิให้พระวรกาย
เหนื่อยล้ามากเกินไป ดังนั้นจึงต้องจัดเวลาที่จะประทับพักพระราชอิริยาบถในระหว่างพิธีการด้วย โดย
ปกติแล้วจ านวนบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรในช่วงเวลาก่อนและหลังประทับพักพระราช
อิริยาบถ ควรมีจ านวนใกล้เคียงกัน แต่ถ้าไม่สามารถจัดเช่นนั้นได้ ก็ควรให้บัณฑิตที่เข้าพระราชทาน
ปริญญาบัตรในช่วงเวลาก่อนประทับพักพระราชอิริยาบถมีจ านวนมากกว่า 

   4. เมื่อจัดล าดับและสามารถแบ่งบัณฑิตตามข้อ 2 และ 3 ได้แล้ว ให้น าจ านวน 29 มาหารจ านวนบัณฑิตใน
แต่ละคณะ ผลที่ออกมาจะเป็นเวลาที่บัณฑิตแต่ละคณะใช้ในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
(จ านวน 29 น ามาจากหลักคิดที่ว่ามหาวิทยาลัยมีเป้าหมายที่จะจัดบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญา
บัตรให้ได้นาทีละ 30 คน อย่างไรก็ตามในทางปฏิบัติจริงจะเสียเวลาในช่วงต่อระหว่างคณะ  รวมทั้ง
บัณฑิตอาจเดินช้า หรือไม่ต่อเนื่อง รวมทั้งบัณฑิตบางรายร่างกายไม่แข็งแรง ป่วย หรือพิการซึ่งต้องใช้
กายอุปกรณ์ช่วยการเดิน หรือต้องนั่งเก้าอ้ีล้อเข็น ไม่สามารถเร่งระยะเวลาในการเข้ารับให้เป็นไปตาม
เป้าหมายเวลาได้ จึงปรับเวลาให้เหลือ 29 คนต่อนาทีเพ่ือให้ใกล้เคียงกับความเป็นจริง) เมื่อรวมเวลา
ของบัณฑิตทุกคณะก็จะได้เวลาโดยรวมที่ใช้จริง ก็สามารถใช้เป็นข้อมูลส าหรับผู้ที่จะท าก าหนดการพิธี
พระราชทานปริญญาบัตรโดยรวม และคาดหมายได้ว่าพิธีพระราชทานปริญญาบัตรจะแล้วเสร็จ
ประมาณเวลาใด เพ่ือผู้ท่ีเกี่ยวข้องสามารถวางแผนด าเนินการในหน้าท่ีของตนได้ 

   5. เมื่อบัณฑิตรายงานตัวแล้วให้ปรับประมาณการเวลาอีกครั้งหนึ่งตามจ านวนบัณฑิตที่รายงานตัวจริงก็จะ
ได้ประมาณการเวลาท่ีแม่นย ามากขึ้น 

 
 1.9  จัดท าขั้นตอนการด าเนินงานของคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ ขั้นตอนการฝึกซ้อมการรับพระราชทาน

ปริญญาบัตร มีวัตถุประสงค์ส าคัญ คือ ต้องการให้กรรมการฝ่ายพิธีการทราบว่าตั้งแต่วันฝึกซ้อมรับ
พระราชทานปริญญาบัตรวันแรกจนเสร็จพิธีพระราชทานปริญญาบัตร มีกระบวนการทั้งหมดเป็นอย่างไร  
กรรมการฝ่ายพิธีการท่านใดบ้างต้องเข้าไปเกี่ยวในขั้ นตอนเหล่านั้น  ต้องปฏิบัติตนอย่างไร และ
นอกเหนือจากขั้นตอนเหล่านี้แล้ว กรรมการฝ่ายพิธีการก็มีหน้าท่ีเฉพาะเจาะจงเป็นฝ่าย ๆ อีกต่างหาก 
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    หลักคิดในการจัดท าขั้นตอนการฝึกซ้อมและพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร 
    1. อธิบายกิจกรรมและสถานที่ท ากิจกรรมในช่วงเวลาต่าง ๆ ในระหว่างการฝึกซ้อมและพิธีพระราชทาน

ปริญญาบัตร 
    2. ก าหนดตัวผู้ที่มีหน้าท่ีหลัก (key person) ในเรื่องต่าง ๆ ไว้ให้ชัดเจน 
    3. ก าหนดระยะเวลาในขั้นตอนการฝึกซ้อมโดยน าประมาณการเวลาที่คิดไว้แล้วมาเป็นหลักประกอบกับ

เวลาที่ใช้จริงในแต่ละขั้นตอนในปีที่แล้วมา แล้วน ามาปรับเวลาให้เหมาะสมโดยคาดการณ์ถึง
สถานการณ์ท่ีจะเกิดขึ้นในอนาคต 

    4. ล าดับขั้นตอนในพิธีรับพระราชทานปริญญาบัตร ตั้งแต่เสด็จพระราชด าเนินถึงหอประชุมจนกระทั่ง
เสด็จพระราชด าเนินกลับ โดยระบุเวลากรอบของกิจกรรมที่เกิดขึ้น 

 1.10  จัดท าเอกสารการแบ่งหน้าที่การปฏิบัติงานของคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการตามกลุ่มที่แต่ละคณะ
รับผิดชอบ กลุ่มที่ 1 ภาคเช้า กลุ่มที่ 2 ภาคบ่าย การแบ่งหน้าที่ของกรรมการโดยส่วนใหญ่จะให้ผู้
ประสานงานคณะเป็นผู้พิจารณาและก าหนดว่าใครจะท าหน้าที่ตรงจุดใด 

   หน้าที่หลักของกรรมการฝ่ายพิธีการจะมีกรรมการย่อย จ านวน 8 ชุด ซึ่งแต่ละชุดจะก าหนดหน้าที่การ
ปฏิบัติก ากับไว้ทุกกลุ่ม ประกอบด้วย 
 (1) กรรมการกลาง   

    (2) กรรมการหน้าท่ีประทับ  
    (3) กรรมการประจ าแถวบัณฑิต  
    (4)  กรรมการฝึกซ้อม กรรมการชุดนี้จะแบ่งการปฏิบัติหน้าท่ีออกเป็น 8 จุด ซึ่งแต่ละจุดจะต้องก าหนด

ผู้ประสานงานให้ชัดเจน    
    (5)  กรรมการแจกบัตรเหลือง ซึ่งการฝึกซ้อมวันที่สองจะมีกรรมการส าหรับการซ้อมเข้มบัณฑิตที่ได้รับ

บัตรเหลือง ซึ่งจะแบ่งกรรมการออกเป็นห้ากลุ่ม แต่ละกลุ่มก็จะมีผู้ประสานงานประจ ากลุ่มเช่นกัน 
  (6) กรรมการประสานงานฝ่ายรักษาความปลอดภัยและดูแลบัณฑิตพิเศษ 

    (7) กรรมการควบคุมแถวบัณฑิตส่งเสด็จ 
 (8) กรรมการฝึกซ้อมบัณฑิตกิตติมศักดิ์และศาสตราจารย์เกียรติคุณ 

    (9) กรรมการสื่อสารบัณฑิตต่างชาติและล่ามภาษามือ 
 (10) กรรมการดูแลการรับเกียรติบัตรและเหรียญเรียนดี 
 (11) กรรมการฝ่ายรับเสด็จ 
 (12) กรรมการฝ่ายรักษาความปลอดภัย 

 1.11 เชิญประชุมคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการทั้งหมด ครั้งที่ 1 ประมาณช่วงเดือนธันวาคม พร้อมแจก
เอกสารต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น 

   - จ านวนบัณฑิตที่มีสิทธิ์เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
   - ค าสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการ 
   - ขั้นตอนการด าเนินงานฯ 
   - การแบ่งหน้าท่ีการปฏิบัติงานฯ 
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 1.12 จัดท าหนังสือแจ้งขอความร่วมมือฝ่ายต่าง ๆ และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
   - ขอความร่วมมือให้เสนอชื่ออาจารย์หญิงและนักศึกษาหญิง เพ่ือเป็นผู้แทนในการทูลเกล้าฯ ถวายมาลัย

ข้อพระกรและสูจิบัตร ซึ่งจะมาจากคณะที่เวียนตามล าดับตัวอักษร เมื่อครบทุกคณะแล้วจะวนรอบ
กลับมาเริ่มที่คณะล าดับแรก โดยมีตัวอย่างดังนี้ 

     งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรครั้งที่ 50  คือ คณะทันตแพทยศาสตร์ 
     งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรครั้งที่ 51  คือ คณะเทคนิคการแพทย ์
     ดังนั้น งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรครั้งที่ 52 คือ คณะนิติศาสตร์  
   - คณบดีทุกคณะเพ่ือขอความอนุเคราะห์จัดสถานที่ส าหรับการฝึกซ้อมที่คณะ ซึ่งหากคณะใดไม่มีความ

พร้อมเรื่องสถานที่ฝ่ายเลขานุการฯ ประสานงานกับผู้ประสานงานหลักของคณะ เมื่อได้สถานที่แล้วให้
ประสานงานเป็นการภายในกับเจ้าของสถานที่เพ่ือขอใช้สถานที่ดังกล่าว แล้วท าหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ขอใช้สถานที่ต่อหัวหน้าส่วนงานนั้น ๆ 

   - ขอความอนุเคราะห์จัดผังที่นั่งบัณฑิตในหอประชุม (ผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่และสาธารณูปการ) 
โดยแจ้งความต้องการจ านวนเก้าอ้ีและจ านวนแถวที่นั่งของบัณฑิตด้วย 

   -  ขอติดตั้งเต็นท์บริเวณหน้าหอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ประธานอนุกรรมการฝ่ายอาคารสถานที่
และเรือนรับรองที่ประทับ) 

   - ขอความร่วมมือจัดเตรียมเหรียญรางวัลเรียนดี (ผู้อ านวยการส านักทะเบียนและประมวลผล) 
   - ขอความอนุเคราะห์ระบบเสียงในวันซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตรและวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

(ประธานอนุกรรมการฝ่ายควบคุมเสียง) 
   - ขอความอนุเคราะห์ใช้หอประชุมมหาวิทยาลัยเชียงใหม่และอุปกรณ์ที่ เกี่ยวข้องในวันประชุม

คณะอนุกรรมการ วันฝึกซ้อม และวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ประธานอนุกรรมการฝ่ายอาคาร
สถานท่ีและเรือนรับรองที่ประทับ) 

  1.13 จัดท าหนังสือถึงคณบดีทุกคณะที่มีบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรขอความร่วมมือในการ
ฝึกซ้อมอ่านรายชื่อบัณฑิต โดยท าประมาณการก าหนดเวลาการอ่านรายชื่อให้คณบดีเพ่ือมาฝึกซ้อม
อ่าน (เวลาในการฝึกซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตร โดยเฉลี่ยประมาณ 30 คน/นาที) 

  1.14 จัดท าหนังสือแจ้งนายกสมาคมนักศึกษาเก่ามหาวิทยาลัยเชียงใหม่รับทราบก าหนดการพิธีมอบโล่
ประกาศเกียรติคุณนักศึกษาเก่าดีเด่นและพิธีมอบเหรียญรางวัลเรียนดีในวันซ้อมใหญ่  

  1.15 จัดท าหนังสือถึงอธิการบดีขอเชิญเป็นประธานในพิธีมอบเหรียญรางวัลเรียนดี และพิธีมอบโล่ประกาศ
เกียรติคุณนักศึกษาเก่าดีเด่น 

   1.16  จัดท าหนังสือถึงรองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดี/คณบดีทุกคณะ/ผู้อ านวยการสถาบัน/ผู้อ านวยการ
ส านัก ขอเชิญเข้าร่วมเป็นเกียรติในพิธีมอบเหรียญรางวัลเรียนดี และพิธีมอบโล่ประกาศเกียรติคุณ
นักศึกษาเก่าดีเด่น 

  1.17  จัดท าก าหนดการโดยย่องานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรส าหรับนายกสภามหาวิทยาลัยและ
อธิการบดีเสนอให้รับทราบ 

  1.18 จัดท าแผนผังที่นั่งบัณฑิตในหอประชุมตามจ านวนบัณฑิตที่มีสิทธิเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  
เนื่องจากพ้ืนที่ชั้นล่างของหอประชุมจะเป็นพ้ืนที่โล่ง เมื่อจะจัดกิจกรรมใดก็จะต้องจัดเก้าอ้ีให้เหมาะสม 
กับกิจกรรมนั้น ๆ ในส่วนของพิธีพระราชทานปริญญาบัตรการจัดจ านวนเก้าอ้ีส่วนหนึ่งจะต้องค านึงถึง
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จ านวนบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรเป็นหลักด้วย แต่อย่างไรก็ตามก็ต้องค านึงข้อจ ากัด
ของพื้นที่ด้วย ซึ่งในการจัดผังที่นั่งบัณฑิตในแต่ละปีฝ่ายพิธีการฯ จะแจ้งจ านวนรวมของบัณฑิตที่จะเข้า
รับพระราชทานปริญญาบัตรของแต่ละกลุ่ม ให้กองอาคารสถานที่และสาธารณูปการรับทราบ พร้อมกับ
แจ้งจ านวนการจัดเก้าอ้ีที่นั่งในพ้ืนที่ชั้นล่างของหอประชุม โดยขอให้จัดผังเก้าอ้ีตามจ านวนที่แจ้ง ซึ่งใน
จัดเก้าอ้ีที่นั่งชั้นล่างหอประชุมฝ่ายพิธีการฯ จะค านึงถึงความสะดวกของการลุก -เดิน-เข้า-ออก ของ
บัณฑิต ดังนั้น จ านวนเก้าอ้ีที่จัดจึงไม่ควรมากเกินไป ซึ่งปัจจุบันก าหนดไว้ที่ 2444 ที่นั่ง ส่วนจ านวน
บัณฑิตที่เหลือให้ขึ้นนั่งชั้นบนหอประชุม 

     การจัดแถวที่นั่งจะก าหนดเป็นตัวอักษร เก้าอ้ีที่จะก าหนดเป็นตัวเลข เพ่ือให้บัณฑิตจ าได้ง่าย เช่น ชั้น
ล่างหอประชุมแถวที่ 1 ก าหนดเป็น A1,A2,A3…. เก้าอ้ีตัวแรกก าหนดเป็น 1,2,3....เรียงตามล าดับเป็น
แถวหน้ากระดาน ส าหรับชั้นบนมีเก้าอ้ีนั่งพร้อมก ากับตัวอักษรและตัวเลขไว้แล้ว  

     การจัดที่นั่งให้บัณฑิตที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร บัณฑิตที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรคน
แรกจะนั่งเก้าอ้ีตัวสุดท้ายของแถวสุดท้าย คนที่รับหลังสุดจะนั่งเก้าอ้ีตัวสุดท้ายของแถวหน้าสุด (ไล่
ล าดับจากแถวหลังมาแถวหน้า) 

  1.19 เชิญประชุมคณะอนุกรรมการฝ่ายพิธีการทั้งหมด ครั้งที่ 2 ในช่วงเดือนมกราคมก่อนพิธีพระราชทาน
ปริญญาบัตรประมาณ 1 สัปดาห์ เพ่ือให้กรรมการได้เห็นสถานที่จริงในการท างาน และฝึกซ้อมการเข้า
รับพระราชทานปริญญาบัตรที่ถูกต้อง เพ่ือน าไปซ้อมบัณฑิตได้อย่างถูกต้อง 

  1.20 ตรวจสอบจ านวนเก้าอี้และจ านวนแถวที่นั่งว่าตรงตามที่ต้องการหรือไม่ แล้วติดเลขที่นั่งกับแถวที่นั่ง
ให้แล้วเสร็จ ก่อนวันซ้อมรับปริญญา  

  1.21 ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ ให้น ารายชื่อบัณฑิตมาเข้าระบบจัดเก้าอี้นั่งและแถวที่นั่ง 
ร่วมกับผู้รับผิดชอบการโหลดบัณฑิต (ผศ.ดร.ยศธนา คุณาทร) หลังจากบัณฑิตรายงานตัว และส านัก
ทะเบียนและประมวลผลตรวจสอบความถูกต้องพร้อมจัดท ารายชื่อบัณฑิตที่จะเข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตรเสร็จเรียบร้อยแล้ว  แล้วจึงส่งรายชื่อบัณฑิตที่ระบุเก้าอ้ีที่นั่งและแถวที่นั่งแจ้งคณะเพ่ือ
น าไปแจ้งบัณฑิตเช้าของการซ้อมวันแรกที่คณะ 

  1.22 จัดท าโค้ดรายชื่อบัณฑิตส าหรับให้บัณฑิตลุกขึ้นยืน และถวายความเคารพ ก่อนที่จะเดินออกจาก 
แถวที่นั่งเพ่ือเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร แจกให้บัณฑิตในแต่ละแถวรับทราบ 
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2. วิธีการด าเนินการฝึกซ้อม 
 2.1   วัน เวลา และสถานที่ ก าหนดเวลาฝึกซ้อม 3 วัน  ก่อนวันรับพระราชทานปริญญาบัตร  
   -  การซ้อมวันแรกช่วงเช้าตั้งแต่เวลาประมาณ 08.30 น.  ที่คณะของตนเอง หรือสถานที่อื่นตาม

คณะก าหนดและแจ้งให้บัณฑิตรับทราบแล้ว ช่วงบ่ายซ้อมที่หอประชุมโดยแบ่งบัณฑิตออกเป็นสองกลุ่ม 
กลุ่มที่หนึ่งเริ่มซ้อมตั้งแต่เวลา 13.00 น. กลุ่มที่สองเริ่มซ้อมตั้งแต่เวลา 17.30 น.  

   -  การซ้อมวันที่ 2 ที่หอประชุม บัณฑิตกลุ่มที่หนึ่งเริ่มซ้อมตั้งแต่เวลา 08.00 น. บัณฑิตกลุ่มที่สองเริ่ม
ตั้งแต่เวลา 12.00 น. 

   -  การซ้อมวันที่ 3 เป็นวันซ้อมใหญ่ ซึ่งก าหนดการนัดหมายเหมือนวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร   
 2.2   ผู้ที่ต้องเข้าร่วมในการฝึกซ้อม 
         - บัณฑิตที่เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรทุกคนต้องซ้อมทั้ง 3 วัน มหาวิทยาลัยไม่อนุญาตให้บัณฑิตที่

ขาดการซ้อมวันใดวันหนึ่ง แต่หากมีความจ าเป็นให้เสนอประธานอนุกรรมการฝ่ายพิธีการพิจารณา
เป็นรายกรณี ๆ ไป    

         - เฉพาะบัณฑิตกิตติมศักดิ์ มหาวิทยาลัยได้ขอความร่วมมือใหม้าฝึกซ้อมครั้งเดียวในวัน ซ้อมใหญ่ 
         - คณบดีทุกคณะที่เป็นผู้อ่านค ากราบบังคมทูลเบิกตัวบัณฑิตเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร  ต้องมาซ้อมด้วย

ทุกวัน เพ่ือให้อ่านได้คล่องและรวดเร็วตามที่ก าหนด (เฉลี่ยไม่ต่ ากว่า นาทีละ 30 คน)   
  2.3  วิธีการฝึกซ้อม  
       2.3.1 การซ้อมวันแรก อาจารย์ที่ท าหน้าที่พิธีกร (ผศ.ทพ.พิริยะ เชิดสถิรกุล) จะชี้แจงรายละเอียดขั้นตอน  

ต่าง ๆ ของฝึกซ้อมให้บัณฑิตรับทราบ มีการซ้อมร้องเพลงสรรเสริญพระบารมี กล่าวปฏิญาณตน ฯลฯ  
      -  ฝึกซ้อมวิธีการลุกจากแถวที่นั่งอย่างมีระเบียบและพร้อมเพรียง   โดยอาจารย์ประจ าแถวบัณฑิต

จะแจกโค๊ด ซึ่งจะมีชื่อบัณฑิตอยู่ 2 ชื่อ ชื่อแรกจะเป็นชื่อบัณฑิตที่เมื่อคณบดีอ่านให้บัณฑิตแถวที่
ได้รับลุกขึ้นยืน และเมื่อคณบดีอ่านชื่อที่สองให้บัณฑิตในแถวถวายความเคารพ   

      -  ก่อนเริ่มฝึกซ้อมจะมีคณาจารย์สาธิตวิธีการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรบนเวที หน้าที่ประทับจริง
ก่อน ต่อจากนั้นบัณฑิตแต่ละคณะจะทยอยเข้าซ้อมรับพระราชทานปริญญาบัตรบนเวทีตาม ล าดับ
คณะ ซึ่งการฝึกซ้อมวันแรกเป็นการเน้นหนักเรื่องการรักษาเวลากับความรวดเร็วในการเข้ารับ
พระราชทานปริญญาบัตร (เฉลี่ยไม่ต่ ากว่านาทีละ 30 คน) เป็นส าคัญ ดังนั้น จะมีอาจารย์คอย
ก ากับจังหวะการเดิน  การหยุดถวายความเคารพ (ชายถวายค านับ หญิงถอนสายบัว) ณ จุดต่าง ๆ 
บนเวที เพ่ือให้มีความรวดเร็ว  ตามที่ก าหนด ซึ่งการซ้อมในวันนี้เมื่อบัณฑิตเดินกลับเข้าเก่าอ้ีที่นั่ง
เรียบร้อยแล้วจะมีกรรมการในแถวปล่อย ให้กลับได้ไม่ต้องรอจนซ้อมหมดทุกคณะ   

   2.3.2 การซ้อมวันที่สอง บัณฑิตทั้งหมดเข้าฝึกซ้อมพร้อมกันทุกคณะ เน้นหนักความพร้อมเพรียง การ
รักษาเวลา จังหวะการหยุด การเดิน และการเข้ารับพระราชทานฯ อย่างถูกต้อง รวดเร็ว สวยงาม 
โดยคณบดีเป็นผู้อ่านรายชื่อตามค ากราบบังคมทูล ประเด็นที่ส าคัญคือ การเข้ารับพระราชทาน
ปริญญาบัตรของบัณฑิตแต่ละคณะนั้น บัณฑิตต้องเดินเข้ารับฯ อย่างต่อเนื่อง ตามจังหวะและอัตรา
ความเร็วที่ก าหนด โดยไม่ต้องรอฟังชื่อตน เพราะเป็นหน้าที่ของคณบดีที่จะต้องอ่านชื่อบัณฑิตให้ทัน
และตรงกับล าดับการเข้ารับในอัตราไม่ต่ ากว่า 30 คน/นาที ให้ได ้

       เฉพาะการซ้อมวันนี้ บริเวณเวทีหน้าที่ประทับจะมีอาจารย์ (กรรมการแจกบัตรเหลือง)คอย
ตรวจสอบดูว่าบัณฑิตสามารถเข้ารับพระราชทานฯ ได้ถูกต้อง เรียบร้อย รวดเร็วตามที่ก าหนด
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เพียงใด ผู้ที่ยังมีข้อผิดพลาด อาทิ ถวายความเคารพไม่ถูกจุด มีการชะงักหรือถวายความเคารพไม่
ถูกต้อง เดินถอยหลังและหมุนตัวกลับไม่ถูกต้อง หรือถือปริญญาบัตรไม่ถูกต้อง กรรมการจะแจกบัตร
สีเหลืองเป็นสัญญาณว่าให้บัณฑิตนั้นไปรับการฝึกซ้อมเพ่ิมเติม เรียกว่า การซ้อมเข้ม เมื่อบัณฑิตลง
จากเวทีแล้วให้บัณฑิตที่ได้รับบัตรเหลือง ไปฝึกซ้อมวิธีการรับพระราชทานปริญญาบัตรในล็อกที่จัดไว้
บริเวณด้านข้างหอประชุมเป็นกลุ่ม  โดยมีความมุ่งหมายเน้นหนัก ความถูกต้องในการเดิน การถวาย
ความเคารพ (หญิง-งดงาม ชาย -สง่า) การถือปริญญาบัตร การหมุนตัวกลับ การลงบันได การกลับ
เข้าที่ ฯลฯ แต่ละกลุ่มมีอาจารย์ประมาณ 5-7 คน คอยก ากับดูแลการฝึกซ้อมอย่างใกล้ชิดและ
เข้มงวด   

   2.3.3 วันซ้อมใหญ่ มีการจัดล าดับการฝึกซ้อมทุกขั้นตอนเหมือนวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร  ผู้มาร่วม
ฝึกซ้อม  ได้แก่  นายกสภามหาวิทยาลัย (ในกรณีที่นายกสภาไม่สามารถมาร่วมซ้อมได้ รอง
อธิการบดี ประธานคณะกรรมการอ านวยการฯ จะท าหน้าที่แทน) อธิการบดี คณบดีทุกคณะ บัณฑิต
กิตติมศักดิ์ และบัณฑิตทั้งหมด โดยให้บัณฑิตสวมครุยวิทยฐานะด้วย   

   สรุปและข้อแนะน าในการฝึกซ้อม 
       -  บัณฑิตต้องเข้าใจว่า ในวันแรกเป้าหมายส าคัญของการฝึกบนเวทีอยู่ที่จังหวะ การหยุด การเดิน จาก

ต าแหน่งหนึ่งไปอีกต าแหน่งหนึ่ง ตามที่ต้องการเป็นอย่างไร (timing) เพ่ือสามารถรักษาเวลาและ
ความรวดเร็วที่เป็นระเบียบ ส่วนรายละเอียด กิริยาท่าทางต่าง ๆ ตามที่ก าหนดบนเวทีที่ถูกต้องใน
แต่ละชุดมีโอกาสซ้อมเข้มทางด้านล่างเวที โดยมีอาจารย์คอยช่วยเหลือ 

        - ควรเน้นจุดส าคัญเพ่ิมขึ้นว่า ต าแหน่งหยุดรับพระราชทานปริญญาบัตรจ าเป็นจะต้อง ชิดขอบยกพื้น
หน้าท่ีประทับให้มากมิฉะนั้น จะเกิดปัญหาและความผิดพลาดได้ดังนี้ 

    - บัณฑิตรับพระราชทานปริญญาบัตรไม่ถึง   (ควรย้ าว่าในภาพถ่ายที่ระลึกวันรับพระราชทานปริญญา
บัตร บัณฑิตอาจไม่ปรากฎตัวในภาพนั้น หรือ เห็นเพียงแค่มือเท่านั้น)   

    - บัณฑิตอาจจะตกใจมากเมื่อรับฯไม่ถึง และอาจจะท าผิดในทุก ๆ จุด ที่เหลือ (ในกรณีท่ีเหตุการณ์เช่นนี้
เกิดขึ้นในวันพิธีฯ ให้บัณฑิตก้าวเข้าไปอีก 1 ก้าว)  

    - หากการฝึกซ้อมการรับพระราชทานปริญญาบัตรสามารถท าได้คล่องแคล่ว รวดเร็วแล้ว ในวันพิธีฯ 
จริง บัณฑิตจะสามารถเข้ารับได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ไม่ตดิขัด 

   ทั้งนี้การฝึกซ้อมทุกวันจะต้องท าการจับเวลาทุกขั้นตอน ตั้งแต่เริ่มฝึกซ้อมจนเสร็จสิ้นการฝึกซ้อม (ใน
ภาพรวมทั้งหมด) และเน้นการจับเวลาของแต่ละคณะคณบดีแต่ละคณะในการอ่านรายชื่อ โดยจะมีวิธีการจับเวลา ดังนี้ 
การจับเวลา 
 1. สิ่งท่ีต้องเตรียม 
  1.1 ตารางจับเวลาวันฝึกซ้อม 3 วัน และตารางวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
     ในตารางจับเวลาจะเรียงคณะตามล าดับท่ีเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตรที่จัดไว้แล้ว และในตาราง

จับเวลาการฝึกซ้อมจะมีการจับเวลาทั้งการโหลดบัณฑิตเข้า โหลดบัณฑิตออก จับเวลาการฝึกซ้อมของ
แต่ละคณะ และจับเวลารวมทั้งหมดของการฝึกซ้อม ส าหรับตารางจับเวลาวันพิธีพระราชทานปริญญา
บัตร จะเริ่มจับเวลาทุกขั้นตอนตั้งแต่องค์ประธานเสด็จฯ ถึงหอประชุมเข้าเรือนรับรองที่ประทับ จนถึง
เสด็จฯ ออกจากเรือนรับรองที่ประทับขึ้นรถยนต์พระที่นั่ง เสด็จฯ กลับ 
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  1.2 นาฬิกาหรือโทรศัพท์มือถือที่ใช้จับเวลาได้ อย่างน้อยต้องมี 2 เครื่อง เพ่ือจับเวลารวมและจับเวลา
ย่อยในแต่ละกิจกรรม เช่น จับเวลาของแต่ละคณะ เป็นต้น 

  1.3 เครื่องค านวณ หรือเครื่องคิดเลข 
 2. วิธีค านวณหาจ านวนบัณฑิตต่อนาทีของแต่ละคณะ 
   ตัวอย่างเช่น คณะสังคมศาสตร์มีจ านวนบัณฑิตที่รายงานตัวเข้าฝึกซ้อมมีจ านวน 236 คน เริ่มจับเวลาตั้งแต่

บัณฑิตคนแรกของคณะถวายความเคารพและเดินเข้ารับ หน้าพระแท่นที่ประทับ จนถึงคนสุดท้ายของคณะที่จะ
ยื่นมือรับปกปริญญาบัตร จึงกดหยุดเวลา เวลาท้ังหมดที่บันทึกได้คือ 8 นาที 23 วินาที 

   ให้น าจ านวนวินาทีคือ 23 วนิาที มาแปลงเป็นเลขทศนิยม โดยน ามาหารด้วย 60 จะได้เท่ากับ 0.38  ดังนั้น 
เวลาท่ีคณะสังคมศาสตร์ใช้ไปคือ 8.38 นาที 

   น าเวลาที่ค านวณได้ 8.38 ไปหารจ านวนบัณฑิตทั้งหมดของคณะ คือ 236 หาร 8.38 จะได้จ านวนคนต่อ
นาทีของคณะสังคมศาสตร์ คือ 28.16  ทั้งนี้ เป้าหมายจ านวนคนที่ต้องการคือ 30 คน ต่อนาที 

  ตัวอย่างวิธีท า 
   จ านวนบัณฑิต  236  
   จ านวนเวลาที่จับได้  8.23  นาที 

    (1) 8 นาที +
0.23

60
= 8.38   

     (2) 
236

8.38
= 28.16    

    ผลลัพธ์  บัณฑิตคณะสังคมศาสตร์เข้ารับฯ เท่ากับ 28.16 คนต่อนาที  
 
การจัดนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานฝ่ายพิธีการ 
 เมื่อฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ทราบก าหนดวันซ้อมพิธีรับปริญญาบัตร
เรียบร้อยแล้ว ฝ่ายเลขานุการฯ ท าหนังสือถึงกองพัฒนานักศึกษา เพ่ือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาท่ี
ต้องการหารายได้พิเศษ มาปฏิบัติงานในช่วงพิธีซ้อมรับปริญญาบัตร โดยจ่ายค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน ตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง ก าหนดประเภทรายจ่าย รายการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินจากรายได้ของ
มหาวิทยาลัย ฉบับที่ 54/2553 (ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน) ดังนี้ (1) ปฏิบัติงานเต็มวันไม่น้อยกว่า 7 ชั่วโมง 
ไม่รวมเวลาหยุดพัก ค่าตอบแทนวันละ 250 บาท (2) ปฏิบัติงานครึ่งวันไม่น้อยกว่า 3 ชั่วโมงครึ่ง (ช่วงเช้า/ช่วงบ่าย) 
ค่าตอบแทน 125 บาท กรณีไม่เข้าข่ายตามข้อ (1) และ (2) ให้จ่ายค่าตอบแทนเมื่อปฏิบัติงานครบ 1 ชั่วโมง ค่าตอบแทน 
ชั่วโมงละ 30 บาท  

โดยมีขั้นตอนดังนี ้
 1.  จัดพิมพ์หนังสือขอความอนุเคราะห์กองพัฒนานักศึกษา พร้อมเสนอลงนามโดยเลขานุการอนุกรรมการฝ่าย

พิธีการ 
 2. ส่งหนังสือไปยังกองพัฒนานักศึกษา พร้อมแนบแบบฟอร์มลงชื่อและอธิบายลักษณะงานที่นักศึกษาจะต้อง

ท า  
 3. งานแนะแนวและจัดหางาน กองพัฒนานักศึกษา แจ้งกลับจ านวนนักศึกษารับสมัคร 
 4. ประสานงานทางโทรศัพท์ไปยังนักศึกษาท่ีลงชื่อ เพ่ือยืนยันวัน เวลา และสถานที่ท่ีปฏิบัติงาน พร้อมจัดตั้ง  

Aplication line กลุ่มเฉพาะกิจขึ้นมา เพ่ือติดต่อสื่อสารผ่านช่องทางไลน์ 
 5. จัดท าบัตรติดหน้าอกให้นักศึกษา (ระบุชื่อ -สกุล คณะ และวันที่ปฏิบัติงาน) พร้อมติดต่อให้มารับบัตร 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwj_iLX-wNXSAhWFrI8KHZpFBRAQjRwIBw&url=http://www.ktb.co.th/ktb/th/content.aspx?mid%3D5&bvm=bv.149397726,d.c2I&psig=AFQjCNHgDzhuETkMzzN2aONV4JVfKOIJjw&ust=1489564122258977


12 

 

Office of The University Council, Chiang Mai University 

คู่มือปฏิบัติงานฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการฝ่ายพธิีการ งานพธิีพระราชทานปริญญาบัตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 6. ก่อนวันซ้อมวันแรก น านักศึกษาท่ีลงชื่อปฏิบัติงานไปยังหอประชุมมหาวิทยาลัย เพ่ือติดแถว เลขที่นั่งเก้าอ้ี
บัณฑิต 

 7. วันซ้อมวันแรกนัดนักศึกษาพูดคุยรายละเอียดลักษณะงานที่ท าก่อนการฝึกซ้อมประมาณครึ่งชั่วโมง ช่วง
ฝึกซ้อมต้องคอยดูแลควบคุมนักศึกษาให้ท างานอย่างต่อเนื่อง เพ่ือไม่ให้การเดินเวียนรับ - ส่ง ปกซ้อม
ปริญญาบัตรขาดตอน หรือสะดุดลง  

              ข้อสังเกต บัณฑิตที่รับเป็นคณะสุดท้าย จ านวนแถวบัณฑิตประมาณ 6 แถว เมื่อรับปกเสร็จแล้วจะไม่เดนิ
ออกบริเวณหอประชุม จะมีการตัดแถวโคง้ลงไปท่ีแถวที่นั่งของบัณฑิต ฝ่ายเลขานุการต้องคอย
ก ากับดูแลให้นักศึกษารีบเข้าไปรับปกข้างในหอประชุมทันที 

 8. ซ้อมวันที่สอง จะมีการซ้อมรับเหรียญรางวัลเรียนดี ต้องก ากับดูแลนักศึกษาให้จัดโต๊ะ พาน ส าหรับการ
ฝึกซ้อม และเดินเวียนรับ – ส่ง เหรียญให้ทันการฝึกซ้อม พร้อมดูแลความเรียบร้อย  หลังจากซ้อมรับ
เหรียญเสร็จ มีการซ้อมรับปริญญาบัตร ช่วงนี้จะมีการแจกบัตรเหลืองส าหรับบัณฑิตที่ท าไม่ถูกต้อง เพ่ือ
ต้องไปซ้อมเข้มกับกรรมการในล็อคซ้อมด้านข้างหอประชุมอีกครั้งหนึ่ง (ทั้งนี้ แจ้งนักศึกษายังไม่ให้เก็บบัตร
เหลือง ในขณะที่บัณฑิตก าลังเดินลงจากเวทีบัณฑิตจะต้องถือบัตรเหลืองไปให้อาจารย์ประจ าล็อคซ้อมเข้ม) 
ในระหว่างที่บัณฑิตซ้อมเข้ม จึงให้ไปเก็บบัตรเหลืองคืนให้กรรมการแจกบัตรเหลืองบนเวที  

 9. ซ้อมวันที่สามหรือวันซ้อมใหญ่ จะมีการมอบเหรียญรางวัลเรียนดีโดยอธิการบดีมหาวิทยาลัย หรือตาม
ก าหนดการแต่ละปี เมื่อเริ่มพิธีซ้อมรับปกปริญญาบัตร ช่วงนี้ต้องคอยดูแลควบคุมนักศึกษาท างานจนพิธี
ซ้อมเสร็จ 

 10. ให้นักศึกษาเซ็นรับค่าตอบแทนตามวันเวลาท่ีท างาน 
 11. น าหลักฐานการเบิกจ่ายเงินมารวบรวม เพ่ือขออนุมัติเบิกจ่ายต่อไป 
 
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย 
 หลังเสร็จสิ้นงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตรแล้ว ให้รวบรวมใบเสร็จรับเงินค่าใช้จ่ายทั้งหมด ท า PR ตั้งเบิกจ่าย
จากงบประมาณเงินรายได้ ตัวอย่างเช่น งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ครั้งที่ 51 เดือนมกราคม 2560 ตั้งเบิกจาก
งบประมาณ 2560 แผนงานบริหารทั่วไป กองทุนทั่วไป กองกลาง  ผังบัญชีค่าวัสดุใช้ไป-จ่ายจากเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ-
งานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร แหล่งเงินทุนคือ เงินรายได ้
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การจัดเตรียมอุปกรณ์ที่ใช้ในการฝึกซ้อมบัณฑิต 

 

 

1. อุปกรณ์ส านักงาน 

 

 

 

2. ปกปริญญาที่ใช้ซ้อมบัณฑิต 

 

 

 

 

3. บัตรเหลือง 

 

 

 

 

4. กล่องซ้อมรับเหรียญรางวัลเรียนดี 
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5. ป้ายติดแถวที่น่ังบัณฑิต 

 

 

 

 

 

6. ป้ายชื่อคณะ ส าหรับการเรียกแถวบัณฑิต 

 

 

 

 

7. ป้ายรหัสการลุกยืนของบัณฑิต 

 

 

 

 

8. ป้าย A B C D  ติดช่องทางเข้าประตู 
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9. แท่นรองซ้อมส าหรับการมอบปริญญาบัตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. ชุดครุยของกรรมการสภามหาวิทยาลัย 
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11.ชุดครุยของคณาจารย์ ฝ่ายพิธีการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. พาน 

 

 

 

  



139 

 

Office of The University Council, Chiang Mai University 

คู่มือปฏิบัติงานฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการฝ่ายพธิีการ งานพธิีพระราชทานปริญญาบัตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

        

    

13. สติกเกอร์หมายเลขติดแถวท่ีนั่งบัณฑิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. หมอนรองซ้อมรับปริญญาบัตร 
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